Institut slovakistiky, vSeobecnej jazykovedy a masmedialnych $tddii, Filozoficka fakulta Presovskej univerzity

SMERNICA K TVORBE ZAVERECNYCH PRAC

Ulohou smernice k tvorbe zavere¢nych prac Intititu slovakistiky, veobecnej jazy-
kovedy a masmedidlnych s$tudii je konkretizovat ramcové Opatrenie rektora k bibli-
ografickej registrdcii, spristupriovaniu, uchovdvaniu a zdkladnym ndleZitostiam zdve-
re¢nych prdc na PreSovskej univerzite v Presove, vydané 18. 12. 2008.

1 Citovanie a parafrdzovanie

(1)

Citovanie je doslovné uvedenie textu. Parafrdzovanie je voI'né preformulovanie myslienok
zdroja. Prikladom parafrazy je sumarizacia, t. j. zhrnutie zdsadnych myslienok zdroja.

Za citatom i parafrazou sa musi neodkladne uviest zdroj (pozri ¢ast 2 smernice).

Citaty sa uvadzaju v slovenskom jazyku. Ak chce autor/ka prace predlozit ¢itatelovi origi-
nal citdtu, umiestni sa origindlne znenie textu do poznamky pod ¢iarou, vlozenej po citate
v slovenskom jazyku.

V pripade, ak st primdrnym objektom analyzy v zdvere¢nej praci texty v inom nez sloven-
skom jazyku, mozno v texte pouzivat len origindlne znenie textov.

Citat sa uvadza v dvojitych tvodzovkach:

“
Jpeee o

Fragment citatu v citate (t. j. citovanie textu citovaného inym autorom) sa uvadza v ramci
citatu v jednoduchych tvodzovkach podla schémy:

Vynechanie slova/slov v citiate sa vyznacuje tromi bodkami umiestnenymi v hranatych
(resp. okrahlych) zatvorkach:

[...]

Doplnenie slova/slov do citatu (napr. kvoli kontextu) sa uvadza v hranatych zatvorkach:

,typ spravodajstva a [ostatnych typov] programov o aktualnych udalostiach” (Carter, 2001, s. 446)

Autorské poznamky v rdmci citatu sa uvadzaji v hranatych zatvorkdch. Po vecnej po-
znamke nasleduje bodkociarka a charakter poznamky, napr.:

[...; pozn. autora/ky], [...; zvyraznil/a autor/ka].

1 Dokument je dostupny na stranke http://www.unipo.sk/files/docs/u_studium/svk/opatrenie zp 2008 fin.doc.
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(10) Ak chce autor/ka v citdte nieco zvyraznit, pouZzije sa kurziva:

Perspektivu zrkadlenia reality nacrtava Balla: ,Zrkadla verne zobrazuju viditelnu realitu, je to dokonaly, Cisty, ne-
sporne vyborne zvladnuty realizmus!“ (Balla, 2002, s. 127; zvyraznil autor)

(11) V zaverecnej praci analyzujicej umelecké ¢i zZurnalistické texty sa najma stvislejsie citaty
z textov kvoli jednozna¢nému odliSeniu vysadzaju kurzivou.

(12) Ak je citat sucastou vetnej formulacie autora/-ky zavere¢nej prace, povoluje sa v citatoch
zmena sklonovania slov tak, aby bola vysledkom gramaticky spravna vypoved; nesmie to
vSak ovplyvnit zmysel povodnej myslienky.

(13) Pri citovani mozno uviest skuto¢nost, Ze ide o vlastny preklad. Toto oznacenie je fakulta-
tivne. Priklad:

(McQuail, 1987, s. 54; vlastny preklad).

(14) V pripade vlastného prekladu terminov, s ktorymi sa pracuje v zdrojovom texte, je vhodné
pri prvej zmienke v zatvorke uviest cudzojazy¢ny origindl terminu; origindl sa vysadi kur-
zivou. Priklad:

Tretim znakom technickych médii je to, Ze umoziuju isty stupen vzdialenia v mieste a Case, teda priestorového
a Casového odlucenia (space-time distanciation).

(15) Pri citovani viac nez 3 — 4 riadkov textu sa citdt vysadi osobitnym sposobom:

1. oddeli sa od ostatného textu vlozenim volného riadku preden a zarn,

2. cely sa odsadi od lavého okraja (na troven odsadenia zaciatku odseku) a o rovnaku
vzdialenost aj od pravého okraja,

3. pouzije sa menSie pismo nez v origindlnom texte a

4. pouzije sa mensie riadkovanie neZ v origindlnom texte.’

Priklad:
V uz citovanom rozhovore s Krejéom stoji za pozornost aj jeho vyjadrenie, v ktorom vlastne minimalizuje roz-

diel medzi mierne bulvdrnym spolocenskym magazinom a televiznymi spravami ,,svojej” televizie:

»Reflex, ale aj Televizne noviny musia divakovi dat to, ¢o je najddleZitejSie, to ¢o je najpikantnejsie, to o je veselé a aj to, ¢o je, sa-
mozrejme, smutné. A musi to byt show a divék by si mal oddychnut...” (Krej¢a, 2006, in Augustin — Ko¢isek, 2006)

Ani u nas teda nie je koncepcia uvolneného, odlahceného spravodajstva Uplne nova, neznama. Skutocny
zlom vsak prisiel aZ so zaciatkom vysielania TV Markiza (1996), resp. TV JOJ (2001).

2 Nielen v tomto pripade — ale osobitne v 1iom — je praktické vyuzit v textovom editore funkciu $ablén (angl. tem-
plates), t. j. pracovat s predvolenym formdtovanim textovych celkov (k postupu pozri aj Instrukcie k tvorbe zd-
verecnych prdc, pozn. pod ¢iarou ¢. 4 nas. 2).
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2 Uvadzanie zdrojov v texte

(1) Zdroje sa uvadzaju priamo vo vlastnom texte prace. Na identifikdciu zdroja sa pouzivaja tri
zékladné informdcie:
1. priezvisko autora/autorov, resp. nazov zdrojového dokumentu, ak autor nie je uvedeny,
2. rok publikovania zdroja,
3. strana/-y, odkial pochddza pouzitd informécia.’
Tieto udaje sa uvadzaju spolu v okrahlych zatvorkach a navzajom sa oddel'uju ¢iarkou:

(Slan¢ova, 1999, s. 23)
(2) Ak ma publikacia viacero autorov, ich priezviska sa v zatvorke oddel'uji pomlckou.

(3) Priezvisko autora/autorov, resp. nazov dokumentu mozno uviest priamo v texte. V tomto
pripade sa v zatvorke uvadza uz len rok a ¢islo strany (resp. iba rok).

(4) Ak je zdrojom citdcia, parafriza, resp. sumarizicia primarneho prameria,* uvedie sa — pod-
l'a tdajov v sekundarnom zdroji — odkaz na pévodny zdroj (autor, rok) a sekundarny zdroj
(autor, rok, strana) v tomto poradi; medzi dva uvedené udaje sa vlozi vyraz ,in“

Priklad:

Podla Petera Dahlgrena ,vyskumny material v dizke jedného tyzdenného cyklu Gplne demonétruje ,svet news’
[...] omnoho jasnejsie, nez sdm predpokladal”. (Dahlgren, 1985, in Lapcik, 2002, s. 32).

(5) Modifikacia uvadzania zdrojov s pouzitim ndzvu dokumentu sa pripusta vtedy, ak publika-
cia nema explicitne uvedeného autora (napr. niektoré webové stranky). Nazov zdroja sa
v tomto pripade vysadza kurzivou.

(6) Prili§ dlhy nazov zdroja mozno skratit tak, ze sa pouzije niekol'ko zaciato¢nych slov, ktoré
sa doplnia troma bodkami.

(7) Ak dokument umiestneny na webe nemd ndzov, odkazuje sa nan kompletnou URL adre-
sou, ktoré sa z hladiska ekonémie umiestni do poznamky pod &iarou.’

3 Ak sa odkazuje na publikdciu ako celok, idaj o strane sa neuvadza. Strany mozno konkretizovat aj uvedenim ich
rozsahu (¢isla sa oddelia poml¢kou), resp. uvedenim pociato¢nej strany danej problematiky doplnenej skratkou
,0.“ (vo vyzname ,,a nasledujice®), umiestnenou bez medzery za ¢islom strany (napr. ,.s. 140n.%).

4 Pri pisani prace sa v zdsade uprednostiiuju primarne pramene pred sekundirnymi. Citdcie primarnych prame-
flov sa pouzivaju obozretne a az po vycerpani dostupnych moznosti pristupu k primdrnym prametiom. Odborné
preklady publikacii sa pre potreby tejto smernice povazuju za primarne pramene.

5 Odkaz na webovii doménu sa v pripade konkrétneho dokumentu povazuje za nedostato¢ny; povinnostou auto-
ra/-ky je uviest umiestnenie konkrétnej webovej stranky, umoziiujice jej bezproblémové vyhladanie.
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3 Zoznam zdrojov

(1)

Vsetky pouzité zdroje sa uvadzaju v abecednom poradi v samostatnej kapitole, nasleduju-
cej po kapitole Zdver. Kapitolu mozno pomenovat napr. Zdroje, Zoznam zdrojov, Biblio-
grafia ¢i Literatira.

Zdroje sa uvadzaju podla nasledujicej schémy:

priezvisko autora — ¢iarka — krstné meno autora (celé, resp. len inicidlka) — (inicidlky d’al-
$ich mien, ak ich autor ma) — dvojbodka — ndzov diela — bodka — (podndzov diela, ak ho
dielo ma — bodka) — (vydanie — bodka) — (prekladatel po skratke Prekl. — bodka) — miesto
vydania — dvojbodka — vydavatel — rok vydania — bodka — pocet strén a skratka s. — bodka.’
Priklad:

Thompson, John B.: Média a modernita. Socialni teorie médii. Praha: Karolinum 2004. 220 s.

mena viacerych autorov sa radia abecedne podla priezviska; ich mena sa oddeluju poml¢-
kou:

Jirak, Jan — Képplova, Barbara
vo vSeobecnosti sa uvadzaju mena vsetkych autorov;

v pripade viac ako dvoch autorov mozno z ekonomickych dévodov uviest len meno prvé-
ho autora, pricom mend mena ostatnych autorov sa nahradia skratkou ,,a kol

Rusnak, Juraj a kol.

ak niektory z autorov nesie hlavnu zodpovednost za dielo (oznacuje sa ako editor, zostavo-
vatel, hlavny redaktor a pod.), uvedie sa meno editora, doplnené skratkou , ed.“ v zatvor-
ke; v pripade viacerych editorov ,eds.":

Vyrost, Jozef — Slaménik, Ivan (eds.)

vSetky doplnujtce tudaje (o vydani, prekladatelovi, mieste, kde bola praca prezentovand —
napr. konferencia, a pod.) sa uvadzaji po ndzve (resp. podnazve), napr.:

Prispevok predneseny na seminari O interpretdcii masmedidlneho textu dna 10. 12. 2003 na p6de PreSovskej
univerzity v PreSove.

vydanie sa uvadza len v pripade, ak sa pracuje s roznymi vydaniami toho istého titulu
alebo s pévodnym vydanim a prekladom ¢i s r6znymi prekladmi; do zoznamu bibliografic-
kych odkazov sa vtedy uvedie kazdé z vydani samostatne;

6 Kurzivou v zatvorkach si uvedené fakultativne udaje. Je osobitne dblezité dodrziavat, a to v celom texte price,

zékladné typografické zasady (medzera po ¢iarke, bodke, dvojbodke a i.).
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(9) v nazve vydavatela sa vynechdvaju vSeobecné pomenovania, ako vydavatelstvo, naklada-
telstvo, s. r. o., Press, Publications, Limited. Priklad:

Nakladatelstvi Karolinum — Karolinum, Sage Publications, Ltd. — Sage

(10) ak sa uvadzaju dve alebo viacero publikacii toho istého autora z toho istého roku, postup-
ne sa oznacia malym pismenom poéntic a, pridanym bez medzery za rok,” napr.:

20044, 2004b

(11) zdroj, ktory je v procese publikovania, sa doplni vyrazom ,,v tla¢i“ v zatvorke za zdrojom:

(v tlagi)

(12) pri citovani konkrétnej studie zo zbornika sa uvedie meno autora $tudie a jej nazov, skrat-
ka ,In:“ a $tandardny odkaz na cely zbornik, pricom sa namiesto celkového poctu stran
uvedu strany, na ktorych sa nachadza citovana $tadia:

Loksik, Martin: Televizni zprava a televizni zpravodajstvi. In: Osvaldova, Barbora (ed.): Zpravodajstvi v médiich.
Praha, Karolinum 2001, s. 73 — 87.

(13) pri citovani ¢lanku z periodika (Casopis, noviny) sa uvedie meno autora, nazov ¢lanku,
nazov periodika, rok vydania, ro¢nik periodika (¢islo sa podc¢iarkne alebo vysadi kurzi-
vou), ¢islo periodika, strany, na ktorych sa text nachadza:

Batikova, Natasa: Co dokéze TV reklama? Stratégie, 2001, 8, ¢. 1, s. 30 — 31.

(14) pri citovan{ diela z internetu sa uvedie meno autora (ak ho mozno zistit), ndizov dokumen-

tu, kompletna URL adresa dokumentu a ¢asovy udaj o navsteve stranky v hranatej zatvor-
ke:

Chandler, Daniel: An Introduction to Genre Theory. http://www.aber.ac.uk/media/Documents/intgenre/intgen-
re.html [7. 12. 2002].

Tato smernicu schvadlili ¢lenovia Institutu slovakistiky, vSeobecnej jazykovedy
a masmedidlnych $tudii na svojom zasadnuti dila 22. 1. 2009 ako zdkladny dokument

o uprave zaverecnych prac zavdzny pre Studentov institutu.

Priloha: Instrukcie k tvorbe zavere¢nej prace

7 Takéto oznacenie sluzi tiez na jednozna¢né odlidenie zdrojov s rovnakym vro¢enim v samotnom texte prace.
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